Otorgamiento de resoluciones sociales y registro
de Actos Administrativos a las organizaciones
sociales, con el ambito de accidn del Ministerio
de la Mujer y Derechos humanos.
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Servicio orientado a otorgar la personalidad juridica, asi como el
registro y actualizacion de actos administrativos relacionados con
las organizaciones sociales dentro del ambito de competencia del

Ministerio de la Mujer y Derechos Humanos, solicitada por la
ciudadania en general, en cumplimiento con lo dispuesto en el
Reglamento para el Otorgamiento de personalidad juridica a las
organizaciones sociales.



Marco Legal:

(¢ Ley organica de participacion ciudadana. Art. 36
(& Decreto Ejecutivo 193 - Reglamento para el otorgamiento de personeria juridica a
las organizaciones sociales.

Costo: Gratuite

Usurario/a del servicio: Persona Natural - Ecuatoriana,

Extranjera, Persona Juridica - Privada u Organismos no
Gubernamental.

Responsable del servicio: Director/a de Asesoria Juridica.

Ingreso presencial:

v Elusuario/a ingresara su requerimiento con todos los requisitos a través de la ventanilla de
Secretaria General del Ministerio de la Mujer y Derechos Humanos.

Ingreso virtual (correo electronico):

 De ser virtual, el usuario ingresara su requerimiento a través del correo institucional:

, e indicara claramente el asunto en relacion al tramite
que desea realizar, correo electrénico, teléfonos de contacto, nombres completos, y adjuntara los
demas requisitos.

:Como se tramita?

1. Ladocumentacion ingresada sera remitida a la Direccion de Asesoria Juridica para su atencion;

2. Eltramite sera atendido de acuerdo a la normativa legal vigente en 30 dias habiles;

3. Los tramites con respuesta de “Observacion”, se le comunicara al Ciudadano que las subsanaciones
deberan ser atendidas en un término de 20 dias, y reingrese la documentacion, en caso de no recibir
respuesta, quedaran como cerrados y el usuario debera iniciar de nuevo el proceso.

Contacto para asistencia técnica: carlos.cisneros@dererechoshumanos.gob.ec




Tipos de tramites - Requisitos

1 Otorgamiento de personalidad juridica a Corporaciones y Fundaciones sin fines de
lucro por parte del MMDH:

Solicitud de aprobacion de personalidad juridica firmada por el Representante Legal
Provisional, dirigida a la Maxima Autoridad.

Acta Constitutiva de la Corporacidn o Fundacion en formacion, certificada por el o la
secretaria provisional.

Estatuto aprobado en Asamblea General Constitutiva y certificado por el secretario o
secretaria provisional.

Listado de asistencia firmado por cada uno de los miembros fundadores, donde consten los
nombres y apellidos completos, nacionalidad, nimeros de cédula de identificacion de los
miembros que forman parte de la organizacion social.

Declaracion juramentada celebrada ante notario publico por parte de todos los miembros
fundadores respecto al patrimonio inicial de la organizacion social.

Producto Resolucion Ministerial de Personalidad Juridica de la organizacion social

2. Reforma y Codificacion de Estatutos de Corporaciones y Fundaciones por parte
del MMDH:

@ Solicitud de reforma o codificacion del Estatuto, firmada por el Representante legal, dirigida a la
Méaxima Autoridad.

« Convocatoria suscrita por la autoridad determinada en el Estatuto de la Corporacion o Fundacion,
para la Asamblea General para aprobacion de la reforma o codificacion del Estatuto.

(¢ Acta/s de Asamblea General de aprobacion de la Reforma o Codificacion del Estatuto, certificada
por el Secretario/a.

 Listado comparativo de reformas al Estatuto de la Corporacion o Fundacidn. (solo aplica cuando la
reforma es parcial).

(@ Proyecto de Estatuto Reformado o Codificado, certificado por el Secretario/a, detallando la fecha o
fechas en las que se analiz6 y aprobd la reforma o codificacion.

Producto: Resolucion Ministerial de Reforma y Codificacion de Estatuto de la organizacién social.




3. Disolucion y liquidacion de Corporaciones y Fundaciones por parte del MMDH:

@ Solicitud de disolucion y liquidacion, firmada por el liquidador de la organizacion social, o Gltimo
representante legal.

(@ Convocatoria a Asamblea General para el procedimiento de disolucion y liquidacion de la
organizacion social.

@ Acta/s de Asamblea General en la que resuelve la disolucién voluntaria, designacién del
Liquidador o Comision Liquidadora, e informes generados por el Liquidador o Comision Liquidadora,
certificado por el Secretario/a, o persona responsable de la certificacion de documentos de la
organizacion.

« Declaracion juramentada celebrada ante Notario Publico, por parte del Liquidador o Comision
Liquidadora, respecto al proceso de liquidacion, y los bienes que mantenia la organizacion social a la
fecha de la liquidacion.

Producto: Resolucion Ministerial de Disolucién y liquidacién de la organizacién social.

ll. Registro de directivas de Corporaciones y Fundaciones por parte del MMDH:

&  Oficio de solicitud de registro de directiva, firmada por el Representante legal o su delegado,
dirigida a la Maxima Autoridad.

& Convocatoria suscrita por la autoridad determinada en el Estatuto de la Corporacion o
Fundacion, para la Asamblea General para eleccion de la directiva.

& Acta de Asamblea General de Eleccion de la directiva, certificada por el Secretario/a.

@ Listado de asistencia firmado por cada uno de los miembros asistentes a la Asamblea General.

Producto: Oficio de registro del Acto Administrativo de Registro de directiva de la organizacion
social

5. Registro de inclusion, separacion o exclusion de miembros de Corporaciones y
Fundaciones por parte del MMDH:

@ Solicitud de registro de inclusidn, separacion o exclusion de miembros, firmada por el
Representante legal o su delegado, dirigida a la Maxima Autoridad.

Convocatoria suscrita por el Representante Legal a Asamblea General para resolver la inclusién,
separacion o exclusion de miembros.

Acta de Asamblea General referente a la inclusion, separacion o exclusion de miembros,
certificada por el Secretario/a.
@ Listado de asistencia firmado por cada uno de los miembros asistentes a la Asamblea General.

Producto: Oficio de registro del Acto Administrativo de inclusion, separacion o exclusion de
miembros de la organizacién social.



6. Requerimiento de certificacion de existencia legal de Corporaciones y
Fundaciones:

 Oficio de solicitud dirigida a la Maxima Autoridad, firmada por la persona interesada, nombre de la
organizacion, correo electronico para futuras notificaciones.

Producto: Oficio de registro del Acto Administrativo certificacion legal de la organizacion social

Acceso ala
informacion piblica

Descripcion del servicio:

Servicio orientado a la entrega de informacion producida, obtenida,
adquirida, transformada o en posesion que se encuentre bajo
responsabilidad y custodia del Ministerio de la Mujer y Derechos
Humanos en cumplimiento con lo dispuesto en la LOTAIP, solicitada por
la ciudadania en general y requerida a través de los canales
presenciales o electronicos previstos por esta Cartera de Estado.

Marco Legal:

@ Ley Organica de transparencia y acceso a la informacién pablica. Art. 7

Costo: Gratuito

Usurario/a del servicio: Persona Natural - Ecuatoriana,
Extranjera, Persona Juridica - Privada

Responsable del servicio: Director/a Administrativo

Ingreso presencial:

« Elusuario/a ingresara su requerimiento con todos los requisitos a través de la ventanilla de
Secretaria General del Ministerio de la Mujer y Derechos Humanos.

Ingreso virtual (correo electronico):

«  De ser virtual, el usuario ingresara su requerimiento a través del correo institucional:

, @ indicara claramente el asunto en relacion al tramite
que desea realizar, correo electronico, teléfonos de contacto, nombres completos, y adjuntara los
demas requisitos. demas requisitos.



Ingreso virtual (contacto ciudadano)

« Elrequirente creara usuario y contrasena en la plataforma
https://www.contactociudadano.gob.ec/, registrara los datos que el sistema le solicite, e indicara
claramente su peticion para ser atendido.

:Como se tramita?

1. Elrequerimiento sera canalizado al area que mantenga la competencia de la solicitud;

2. Eltramite sera atendido de acuerdo a la normativa legal vigente en 10 dias habiles.
Contacto: somos.calidad@derechoshumanos.gob.ec

Horario de atencion: LUN - VIE, 08:00 - 16:30

Requisitos:
1. Solicitud de requerimiento de acceso a la informacion publica.

Producto: Oficio de contestacion a los requerimientos de acceso a la informacién piblica.

Descripcion del servicio:

Servicio orientado al otorgamiento de copias certificadas de documentos que
reposan en el MMDH, solicitadas por la ciudadania en general de conformidad con
la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica y Acuerdo
Nro. SGPR-2019-0107 Regla Técnica Nacional para la Organizacion y
Mantenimiento de los Archivos Publicos - Art(s). Articulo 61, 62 y 63, que son
requeridos a través de los canales presenciales o electronicos previstos por esta
Cartera de Estado.

Marco Legal:

 Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
& Acuerdo Nro. SGPR-2019-0107 Regla Técnica Nacional para la Organizacion y
Mantenimiento de los Archivos Piblicos - Art(s). Articulo 61, 62 y 63



Costo: Gratuito

Usurario/a del servicio: Persona Natural - Ecuatoriana,
Extranjera, Persona Juridica - Privada

Responsable del servicio: Director/a Administrativo

Ingreso virtual (correo electronico):

(@ De ser virtual, el usuario ingresara su requerimiento a través del correo institucional:
gestion.documental@derechoshumanos.gob.ec, e indicara claramente el asunto en relacion al tramite
que desea realizar, correo electronico, teléfonos de contacto, nombres completos, y adjuntara los
demas requisitos.

Como se tramita?

1. El requerimiento sera canalizado al area que mantenga la competencia de la solicitud;
2. El tramite sera atendido de acuerdo a la normativa legal vigente en 10 dias habiles.

Contacto: gestion.documental@derechoshumanos.gob.ec

Horario de atencién: LUN - VIE, 08:00 - 16:30

Requisitos:

1. Oficio dirigido a la Maxima Autoridad del MMDH, suscrito por la persona interesada.

Producto: Oficio de respuestas con las copias certificadas de documentos que se
reportan en el MMDH
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